NORMAS TECNICAS PARA FORMATACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS — ABNT

Ana Cristina Salazar?!

Milena de Assis Mohr?

Linhas gerais para formatagc&do (ABNT NBR 14724)

- Papel branco

- Formato A4 (21 cm x 29,7 cm)

- Corpo de Texto: fonte 12, Arial ou Times New Roman
- Recuo de entrada de paragrafo: 1,5 cm

- Citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo e legendas das
ilustracdes e das tabelas: fonte 10 ou 11

- CitagOes de mais de trés linhas: observar recuo de 4 cm da margem esquerda.

Configuracfes da Pagina - Margens (ABNT NBR 14724)

- Esquerda e Superior de 3 cm

- Direita e Inferior de 2 cm

1 Graduada em Letras — Portugués e Literatura, Universidade do Vale do Rio dos Sinos — UNISINOS.
Especialista em Educacdo em Direitos Humanos pela Universidade Federal do Rio Grande — FURG.
Tutora presencial do Curso de Especializacdo em Midias na Educacéo, da Universidade Federal do
Rio Grande — FURG, Polo Universitario de Santo Anténio - RS. E-mail: cristinapolosap@gmail.com.

2 Administradora. Especialista em Educacao Ambiental pela Universidade Federal do Rio Grande —
FURG. Especialista em Direito Sanitario pela Universidade do Vale do Rio do Sinos — Escola de Saude
Publica do Rio Grande do Sul e Universidad de Roma Trés. Tutora Presencial do Curso de
Administracéo Publica, da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM, Polo Universitario Santo
Antdnio - RS. E-mail: milamohr@hotmail.com.



Espacamento entre linhas (ABNT NBR 14724)

- Corpo do texto: espaco 1,5 (com espagamento “depois” de 6 pt)

- Citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas, natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que
€ submetida e area de concentracdo: espaco simples (com espagamento “depois”
de 6 pt)

- Resumo em lingua vernacula e Abstract: espago simples.
- Referéncias: espacgo simples e separadas entre si por dois espacos simples;

- Titulos das sec¢Bes: devem comecar na parte superior da pagina e ser separados
do texto (antes e depois) por um espago 1,5

- Subtitulos das subsecfes (2.2 e 3.2 entrada): devem ser separados do texto (antes
e depois) por um espaco 1,5

- Folha de Rosto e Folha de Aprovacédo: a natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome
da instituicdo a que € submetido e a area de concentracdo devem ser alinhados do
meio da pagina para a margem direita.

Indicativos numérico de Titulos (ABNT NBR 14724)

O indicativo numérico de um titulo precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere.

Titulos sem indicativo numérico (ABNT NBR 6024)

Lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo,
sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s): ndo tem indicativo
numeérico e devem ser centralizados.

Paginacdo (ABNT NBR 14724)

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
seguencialmente, mas ndo numeradas.

A numeracdo € colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.



llustragbes (ABNT NBR 14724)

Identificacdo aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do
respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando consulta
ao texto, e da fonte.

Tabelas (ABNT NBR 14724) — reporta ao IBGE (1993)

Tabelas e Graficos devem ser inseridos no texto como figura e com a seguinte
formatacao:

- Centralizados na péagina;
- A fonte: minimo 10 pt e maximo de 12 pt ;

- Para titulos, utilize o estilo: Tabela - seguida do titulo da tabela/gréafico (centralizado
e negrito);

-A fonte dos dados deve ser indicada, alinhando o texto descritivo com a margem
esquerda da Tabela/Gréfico;

- Procure evitar grades laterais nas células das tabelas.

Tabela 7 — Volume de vendas por classe social

Classe social % de vendas
Classe alta 17

Classe média alta 23

Classe média 51

Classe baixa 09

Total 100

Fonte: ZERO HORA, 8 ago., 1998, p. 08.



COMPOSICAO DO TRABALHO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (ABNT NBR 14724)

Capa (obrigatorio)

a) nome da instituicdo (opcional)
b) nome do autor

c) titulo

d) subtitulo, se houver

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume)

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado

g) ano de depdsito (da entrega).

Folha de rosto (obrigatorio)
a) nome do autor
b) titulo principal do trabalho

c) subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagdo ao titulo principal,
precedido de dois-pontos;

d) niamero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacao do respectivo volume)

e) natureza (tese, dissertacao, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nhome da instituicdo a que é
submetido; area de concentracao;

f) nome do orientador
g) local (cidade) da instituigdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depdsito (da entrega).

Folha de aprovacéo (obrigatério)

Apos a folha de rosto, constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e
subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area
de concentracao, data de aprovacdo, nome, titulagdo e assinatura dos componentes
da banca examinadora e instituicbes a que pertencem.



Dedicatdria (opcional)
Agradecimento (opcional)

Epigrafe (opcional) — citacdo de um autor utilizado no texto, nas normas ABNT NBR
10520/2002 (citacdes)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio) (ABNT NBR 6028)

Constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, deve ressaltar o
objetivo, o método, os resultados e as conclusées do documento.

Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

a) Trabalhos Académicos (teses, dissertacdes e outros) e relatorios técnico-
cientificos: de 150 a 500 palavras;

b) Artigos de periddicos: de 100 a 250 palavras;
c) Indicacdes Breves: de 50 a 100 palavras.
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

Seguem as mesmas orientacdes do Resumo em lingua vernacula.

Lista de ilustracOes e Lista de Tabelas

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu home especifico, acompanhado do respectivo
namero da pagina.

Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas
por extenso.

Lista de simbolos

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado.

Sumario (ABNT NBR 6027)



Elemento obrigatério, cujas partes sdo acompanhadas do(s) respectivo(s) nimero(s)
da(s) pagina(s).

ELEMENTOS TEXTUAIS (ABNT NBR 14724)

Introducéo

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposi¢cao ordenada e pormenorizada do
assunto. Divide-se em sec¢des e subsecdes, que variam em funcéo da abordagem do
tema e do método.

Consideracgdes Finais

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos ou hipéteses.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS (ABNT NBR 14724)

Referéncias

Elemento obrigatério, elaborado conforme a ABNT NBR 6023.

Apéndice(s) (Opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo. O(s) apéndice(s) sdo identificados por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:

APENDICE A — Avaliacdo numérica ...



APENDICE B — Avaliacéo de células ...

Anexo(s) (Opcional)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracdo. O(s) anexos(s) sdo identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:
ANEXO A — Representacgdo grafica de contagem de células inflamatorias ...

ANEXO B — Representacéo grafica de contagem de células inflamatérias ...

REFERENCIAS (ABNT NBR 6023)

a) A lista de referéncias deve ser ordenada alfabeticamente e alinhada a margem
esquerda.

b) O titulo desta secdo deve seguir a formatacdo dos demais titulos, de forma
centralizada e ter somente com a palavra Referéncias.

c) As referéncias a trabalhos n&o publicados devem estar acompanhadas da
expressao in print, escrita entre parénteses no final.

d) A listagem final de referéncias deve conter somente os documentos que foram
citados no trabalho.

LIVROS

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.) e
trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

Elementos essenciais: autor(es), titulo, edi¢éo, local, editora e data de publicacao.

UM AUTOR
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niteroi: EQUFF,1998.

DOIS AUTORES
AUTORES separados por ponto e virgula. Titulo. Edig&do. Local: Editor, ano.

MONTEIRO, Alexandrina; POMPEU JUNIOR, Geraldo. A matematica e os temas
transversais. Sao Paulo: Moderna, 2001.



TRES AUTORES
AUTORES separados por ponto e virgula. Titulo. Edi¢cdo. Local: Editor, ano.

FONTANA, Niura Maria; PAVIANI, Neiris M. Soldatelli; PRESSANTO, Isabel Maria
Paese. Praticas de linguagem: géneros discursivos e interacdo. 1. ed. Caxias do Sul:
EDUCS, 2009.

MAIS DE TRES AUTORES EM QUE UM, DOIS OU TRES SAO ORGANIZADORES,
COORDENADORES, EDITORES, COMPILADORES OU NOMENCLATURA
SEMELHANTE:

Uma opcéao é utilizar a palavra organizador, ou outra para fungdes semelhantes,
registrada de forma abreviada e entre parénteses, depois do(s) nome(s) do(s)
respectivo(s) autor(es) que desempenham estas func¢bes. (Org.), (Coord.), (Ed.),
(Comp.) Titulo. Local: Editora, ano.

Outra opcao é citar somente o primeiro autor seguido da expressao e outros ou et al.

ORLANDI, Eni P. (Org.) Cidade atravessada: os sentidos publicos no espaco urbano.
Séo Paulo: Pontes, 2001.

ORLANDI, Eni P. et al. Cidade Atravessada: os sentidos publicos no espaco urbano.
S&o Paulo: Pontes, 2001.

Capitulos de livros

SOBRENOME DO AUTOR, Nome maiuscula a primeira letra. Titulo do capitulo. Em
ou In: SOBRENOME, Nome do organizador (Org.). Titulo do livro em negrito ou em
italico. Edicdo. Local: Editora, ano, n° das paginas do capitulo citado acompanhado
ou nao da abreviagao p.

RUAS, Roberto. Desenvolvimento de competéncias gerenciais e contribuicdo da
aprendizagem organizacional. In: FLEURY, Maria Tereza Leme; OLIVEIRA, Moacir de
Miranda Junior. (Org.). Gestdo estratégica do conhecimento: integrando
aprendizagem, conhecimento e competéncias. Sao Paulo: Atlas, 2001, 27-43.

Publicagcbes em meio eletrénico

Obedece aos padrdes indicados para os LIVROS, acrescidas das informacgdes
relativas a descricao fisica do meio eletrénico.



KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcdo geral de André Koogan Breikmam. Sdo Paulo: Delta: Estadédo, 1998. 5 CD-
ROM.

Quando se tratar de obras consultadas online, também sédo essenciais as
informacdes sobre o endereco eletrénico, apresentado entre os sinais < >, precedido
da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da
expressao Acesso em: opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos
e segundos.

ROSA, Cleci, BECKER, Alvaro. Atividades experimentais nas séries iniciais: relato de
uma investigacao. Revista Electréonica de Ensefianza de las Ciencias, v.6, n.2,
p.263-274, 2007. Disponivel em:
<http://www.saum.uvigo.es/reec/volumenes/volumen6/ART3_Vol6_N2.pdf.> Acesso
em: 22 dez. 2007.

Dissertacdes, teses, trabalhos de concluséao de curso:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome maiuscula a primeira letra. Titulo. Ano. Paginacao.
Tipo do documento (dissertacéo, tese, trabalho de concluséo de curso) em negrito ou
italico (Grau entre parénteses: Mestrado, Doutorado,...) - Vincula¢éo académica, local
e ano da defesa.

SCHROEDER, Carlos. Um curriculo de Fisica para as primeiras séries do Ensino
Fundamental. 2004. 162f. Dissertacdo (Mestrado) - Instituto de Fisica, Universidade
Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre. 2004.

Trabalhos de eventos, em forma de resumos ou artigos publicados em Anais,
em Livro de Resumos ou em Revista do Evento:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome. Titulo do trabalho. In: NOME E REFERENCIA DO
EVENTO. Tipo de publicacédo... ou italico Local: Instituicdo do evento, ano, n° de
paginas.

Quando a publicacdo for eletrbnica, devera ser acrescentado no final:
Disponivel em: <www.facos.edu.br>. Acesso em: 29 set. 2011.

OLIVEIRA, C. M. Vivencias do Académico do curso de Letras em busca de
compreensdes da sequenciacdo nas falas dos adolescentes. Em: 8. JORNADA
NACIONAL DE ESTUDOS LINGUISTICOS DO NORDESTE-GELNE, 2010, Livro de
Resumos, Piaui/Teresina, UFPI, CDD410, 2010, p.234.



Artigos de revistas/periodicos:

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo darevista, local, volume, nimero (fasciculo),
paginas, més, ano.

ESPINOSA, Francine S; CORREA, Daniel Kroeff de Araujo. Orientacdo para o
mercado e a aprendizagem organizacional: a contribuicAio de abordagens
fundamentais para o entendimento das causas de performace empresarial superior.
Thing, Porto Alegre, v. 2, n.1, p. 64-72, jan./jun., 2004.

Artigos de jornais

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, data (dia, més e ano), secéo,
caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente. Caso ndo haja secgéao,
caderno ou parte do jornal, a paginagao do artigo ou matéria precede a data.

SILVEIRA, José Maria Ferreira. Sonho e conquista: o Brasil nos jogos olimpicos do
século XX. Correio do Povo, Porto Alegre, p. 25-27, 12 abr. 2003.

Partes de revista, boletim etc.

Inclui volume, fasciculo, nUmeros especiais e suplementos, entre outros, sem
titulo préprio.

Os elementos essenciais sdo: titulo da publicacao, local de publicacao, editora,
numeracdo do ano e/ou volume, numeracédo do fasciculo, informacdes de periodos e
datas de sua publicacao.

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
98 p.

Leis, decretos, portarias, etc.

LOCAL (pais, estado ou cidade). Titulo (especificacdo da legislacdo, n.° e data).
Indicacdo da publicacao oficial, local, volume, paginas, data. Secao, parte.

BRASIL. Decreto n.° 60.450, de 14 de abril de 1972. Regula a prética de educacao
fisica em escolas de 1° grau. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, v. 126, n. 66, p. 6056, 13 abr. 1972. Secéo 1, pt. 1.

Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo anénimo néo
deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.



DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993. 64 p.

CITACOES (ABNT NBR 10520)

Citacao direta com até trés linhas: € inserida no texto. Deve ser colocada
entre aspas.

Exemplo:

Quanto ao numero reduzido de publicacdes sobre educacao fisica escolar
Terra et al. (2006, p. 238) afirmam que: “Os trabalhos apresentados apontam
contribuigdes no que dizem respeito a conceituagao de género.”

Citacdo direta com mais de trés linhas: deve constituir um paragrafo
independente, com recuo de 4 cm, letra em tamanho 10 e espaco entre linhas simples,
sem aspas.

Exemplo:

Assim sendo, € relevante destacar o seguinte:

Administracdo de materiais e distribuicao fisica integram-se para formar o que
se chama hoje de logistica empresarial. Muitas companhias desenvolveram
novos organogramas para melhor tratar das atividades de suprimento e
distribuicdo, frequentemente dando status de alta administracdo para a
funcéo ao lado do marketing e producéo. (BALLOU, 2010, p. 38)

Citacao livre, indireta ou paréafrase: Quando, com sintese pessoal, é
reproduzida fielmente a idéia do(s) autor(es).

Exemplo:

Para Valério (2005), a comunidade cientifica tem a oportunidade de estabelecer
um canal formal de publicacédo.

Ou...

A comunidade cientifica tem a oportunidade de estabelecer um canal formal de
publicacdo. (VALERIO, 2005).

Citacao de citacédo: é a reproducdo da informacdo ja citada por outro autor
utilizando a expresséao apud ou citado por. Deve ser evitada e somente usada na total
impossibilidade de consultar o documento original. No texto, deve ser citado o
sobrenome do autor do documento ndo consultado, seguido da expresséo apud, ou



citado por. Em nota de rodap€, mencionar os dados do documento original. Na lista
de referéncias bibliograficas, incluir o documento efetivamente consultado.

Segundo Bracht (apud TAFFAREL, 1996, p. 5), ...

Ou...
(CANDOTTI, 2000 apud DAMO, 2006, p. 15)2

CitacOes de trechos suprimidos
Utiliza-se colchetes: [...]

Segundo Bartholo et al. (2006, p. 69), “[...] a participacéo [de varios atletas, no
meu entender] nos Jogos Olimpicos serve para pensarmos 0s reordenamentos no
campo dos esportes]...]”

TUTORIAL PARA FORMATAGCAO DE TRABALHOS NAS NORMAS DA ABNT

CONFIGURACAO DA PAGINA

Passo 1 — Abrir a aba Layout da Pagina

TUTORIAL-PARA-FORMATAGAO-DE-TRABALHOS NAS-NORMAS-DA-ABNTY
1

CONFIGURAGAO DA PAGINAY

q

Passo 2 — Abrir a aba Configurar Pagina
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Passo 3 — Definir marges e orientagao do papel
Margem superior e esquerda — 3 cm
Margem inferior e direita — 2 cm

Orientacdo do papel - Retrato

ol Formetagdo - Microsoft Word
s Reisfo  Exhbigio  Suplementos
el spagamento > By B Ao -
E==) 3 1
|

| L
| L]
Pagina 1 de2 | Paiavias 27 | G Portugués (Brasil SR 2= 100% (~

PRONTO! Seu documento estad com as paginas formatadas corretamente!

CONFIGURACAO DOS PARAGRAFOS DE CORPO DE TEXTO

Passo 1 — abra a aba Pagina Inicial
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Passo 2 — Abra a aba Paragrafo
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Passo 3 — Para digitar o texto de forma geral, defina o que segue:

Fonte: Arial —tamanho 12

Alinhamento: Justificado

Nivel do tépico: Corpo de Texto

Recuo esquerdo e direito: 0 cm
Especial — Primeira Linha: 1,5 cm
Espacamento: Antes — O /Depois — 6 pt
Espacamento entre linhas — 1,5 linhas

 iese a1 (g 7

Recuos ¢ expacamento || Quebras deinha e de pigna
Gerel

Minbamento: | kstficads
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Passo 4 — Para digitar citagéo direta com mais de 3 linhas, defina o que segue:

Fonte: Arial — tamanho 10 ou 11

Alinhamento: Justificado

Nivel do tépico: Corpo de Texto

Recuo esquerdo: 4 cm

Recuo direito: 0 cm

Especial — Primeira Linha: nenhum
Espacamento: Antes — 0 /Depois — 6 pt

Espacamento entre linhas — simples

“
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PAGINACAO DO TRABALHO

Passo 1 — Abra a aba Inserir e logo apds cliqgue em Numeros de Pagina

Pigna:4 de'5 | Paisnas 182 | P Portugués By B 3 B 100%
o

Passo 2 — Formatar numero de pagina

Selecione na secéo Iniciar em: 0
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Passo 3 — Abra a aba Inserir e logo ap6s cligue em Numeros de Pagina

Pigeai 4 de5 | Pasnas 182 | D Portugués Brasiy 2|68 3 B 100% (-

Passo 4 — Formate para que o0 nimero da pagina apareca no canto superior direito

da mesma.
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FORMATACAO DOS TIiTULOS

Passo 1 — Abra a aba Pagina Inicial, Estilo e logo apés clique em Novo Estilo

B N b e e i 7 - v — ot x|
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FORMATAGAO-DOS-TITULOST

1
SECAO-PRIMARIAT

Passo 2 — Formate conforme segue:

Para secdo primaria:

Nome: TITULO PRIMARIO (digitar este nome)
Tipo de Estilo: Paragrafo

Estilo baseado em: Normal

Estilo do paragrafo seguinte: Corpo de Texto

Formatacéo (no icone Formatar — seta vermelha): Fonte Arial, Tamanho 12, Negrito,
TODAS EM MAIUSCULA, Alinhado & esquerda, espacamento entre linhas 1,5.

MUITO IMPORTANTE: MARCAR A OPCAO “ADICIONAR A LISTA DE ESTILOS
RAPIDOS’ E “APENAS NESTE DOCUMENTO” (SETA AZUL).



Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo
Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de
Exemplo Texto de Exempo Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemplo

Para secdo secundaria (SOMENTE PRIMEIRA LETRA EM MAIUSCULO):
Nome: TITULO SECUNDARIO (digitar este nome)

Tipo de Estilo: Paragrafo

Estilo baseado em: Normal

Estilo do paragrafo seguinte: Corpo de Texto

Formatacéo (no icone Formatar — seta vermelha): Fonte Arial, Tamanho 12, Negrito,

Alinhado a esquerda, espagamento entre linhas 1,5.

MUITO IMPORTANTE: MARCAR A OPGAO “ADICIONAR A LISTA DE ESTILOS
RAPIDOS” E “APENAS NESTE DOCUMENTO” (SETA AZUL).

Para sec&o terciaria (SOMENTE PRIMEIRA LETRA EM MAIUSCULO):
Nome: TITULO TERCIARIO (digitar este nome)

Tipo de Estilo: Paragrafo

Estilo baseado em: Normal

Estilo do paragrafo seguinte: Corpo de Texto

Formatacéo (no icone Formatar — seta vermelha): Fonte Arial, Tamanho 12, Alinhado

a esquerda, espacamento entre linhas 1,5.

MUITO IMPORTANTE: MARCAR A OPCAO “ADICIONAR A LISTA DE ESTILOS
RAPIDOS’ E “APENAS NESTE DOCUMENTO” (SETA AZUL).



SEMPRE LEMBRAR QUE TITULOS PRIMARIOS SEM INDICATIVO NUMERICO
SAO CENTRALIZADOS. NESTE CASO, A FORMATAGAO E IGUAL A ANTERIOR, POREM
COM O ALINHAMENTO CENTRALIZADO. NO NOME DO TiTULO COLOCAR: TiTULO
PRIMARIO CENTRALIZADO.

GERACAO DO SUMARIO

Passo 1 — Abra a aba Referéncias, Sumario, Inserir Sumario
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Passo 2 — Marcar sempre as opg¢des “Mostrar numeros de pagina” e “Alinhas
numeros de pagina a direita”. Depois, desmarcar a opgao “Usar hiperlinks em vez de niumeros
de pagina” (seta azul). Em “Geral” colocar “Formato — Elegante” e “Mostrar niveis: 3” (seta

vermelha). Clicar no botdo “Opgdes” (seta verde).

Citagdo

[IVO- NUMERICO-
- A- ANTERIOR,"
ULO-COLOCAR:*

Passo-1-—Abra-a-aba-Referéncias,- Sumario,-Inserir-Sumariof
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Passo 3 — No campo nivel do indice, devem ser desmarcados os titulos que ndo sao
aqueles criados pelo autor e devem ser marcados com os numeros 1, 2 e 3 para secdo

priméria, secundéria e terciéria respectivamente, aqueles cujos estilos foram criados pelo
autor.
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SEMPRE: L. o AETD v
SAO: CENTRALIZADgS: ; : o - A- ANTERIOR,
POREM: COM- ¥ wimsssimssas 1O -COLOCAR:-
TITULO PRIMAI ' .
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